
R5-73号 大量帳票用封筒印刷 仕様書

１ 概要

本仕様書は、魚沼市（以下、「発注者」という。）が使用する納入通知書等の各種通知書

を市民あてに送付するための封筒を調達するもの。

２ 番号及び件名

R5-73号 大量帳票用封筒印刷

３ 履行場所

魚沼市 小出島 地内

ただし、納入場所は発注者が指名する職員（以下「監督員」という。）が指定する場所

とする。

４ 履行期間

契約締結の日から令和６年３月２９日（金）まで

５ 調達物品の内容

(1) 規格、刷色及び数量

調達する封筒の規格、刷色及び数量等は、別紙「封筒仕様書」のとおりとする。

(2) 仕様の変更

類似の既製品等があり、規格等が別紙「封筒仕様書」に寄り難い場合は、監督員と

協議の上、電算処理や封入封緘作業に支障のない範囲で仕様を変更することができ

るものとする。

６ レイアウト

印刷内容及びレイアウトは、本業務請負者（以下「受注者」という。）が監督員が指名

する職員（業務担当者）と協議の上、校正原稿を作成することとする。なお、校正の修正

は１回までとする。

７ その他

(1) 納入にあたっては発注者の指示に従うこと。なお、搬入等にかかる費用は受注者の負

担とする。

(2) 納入にかかる作業が必要な場合は、発注者の許可を得て納入場所で作業ができる。

(3) 梱包材料等は、受注者の責任において処分すること。

(4) 納入後、傷・破損等のあるものが発見された場合は、受注者の責任において速やかに

代品を納入すること。

(5) 納入が完了した後、受注者が指定する現場代理人の立会いのもと、発注者の検査を受

けること。

(6) 仕様書に記載されていない事項については、発注者の指示を受けこれに従うこと。



封筒仕様書

数量 アウトソーシング

規格
グラシン窓

左/上/大きさ(縦*横)
用紙種類 オモテ ウラ 枚数 帳票用紙コード

1 固定資産税納付書 洋形長３号 25/12/45*90
クラフト
裏地紋入り

スミ
スミ

（地紋） 22,000 U100、U105 ベロ：両面テープ加工、折り加工

4 特別徴収（給報）総括表 角Ａ４ 25/21/45*90 クラフト スミ ― 2,000 U005 ベロ：アドヘア加工

5-2 個人市県民税納税通知書 洋形長３号 25/12/45*90
クラフト
裏地紋入り

スミ
金赤

スミ
（地紋） 8,500 U025、U030,U040、U050、U055

2色刷
ベロ：両面テープ加工、折り加工

7 特別徴収税額決定・変更通知書 角Ｂ４ 30/30/50*120 クラフト スミ ― 2,500 U015,U020 ベロ：両面テープ加工

9 県単医療（県障） 洋形長３号 25/12/45*80 クラフト スミ ― 900 U230 ベロ：水糊

11-1 介護保険 洋形長３号 25/12/45*90
白

裏地紋入り
スミ

スミ
（地紋） 13,500 U195、U200 ベロ：水糊、折り加工

11-3 介護保険 洋形長３号 25/12/45*90
白

裏地紋入り
スミ

スミ
（地紋） 3,000 U195、U200 ベロ：アドヘア加工、折り加工

13 住民けん診申込書送付 角Ａ４ 21/22/50*90 クラフト
スミ
金赤

― 13,500 U315
2色刷

ベロ：アドヘア加工

15 国民健康保険税（年次・月次） 洋形長３号 25/12/45*90
クラフト
裏地紋入り

濃い
ピンク

スミ
（地紋） 9,500 U545、U540

ベロ：両面テープ、折り加工
刷り色：濃いピンク

16-2 後期高齢者医療保険料通知(年次) 洋形長３号 17/14/50*90
白

裏地紋入り
みどり

スミ
（地紋） 7,600 U220、U225 ベロ：両面テープ、折り加工

18 奨学金返済金納入通知書 洋形長３号 18/12/45*90 クラフト スミ ― 600 U165 ベロ：水糊、折り加工

22 し尿取扱手数料納付書 洋形長３号 25/12/45*90 クラフト スミ ― 600 U165
封入のみ

ベロ：両面テープ、折り加工

23 ケーブルテレビ納付書 洋形長３号 25/12/45*90 クラフト スミ ― 1,300 U165 ベロ：水糊、折り加工

24 地デジ分担金納付書 洋形長３号 25/12/45*90 クラフト スミ ― 300 U165 ベロ：水糊、折り加工

封筒規格 封筒刷色

No. 用途 備考


